
l{a terneliu ðlank¿l 15. stavka 2. Zakona o.iavnoj nabavi (,,Narodne novine" br. 120116), Uprava
dnr5tva,,OPÓINSKO KoMIrì{ALNo DRUSTVO AIìTIÓ" il.o.o. privlaka, Ivana pavla1t 46,
Ìlri vlaka, OIB : 89 -Ì 0 8 0 I 7 :î 07, rlirektor Vlarj an Begonj a dipl. irrg.

I'RAVII,NIK
O PROV T]D'B I P,OSTTTPAKA .ilE DNOSTA.V¡{E NABAVE

{DIUCE OX)RED,BF)

ðlanak x.

l) l.J ;svrhu poStivanla osnol'nih naðela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
l.roríerrja lì.nancijr;kih sredslava koja siu namijenjena za nabavu. ovim Pravilnikom se
ure:dr.je pol;trrpak l:oji ¡rrethodi stvaranju ugovornog odrrosa za nabavu robe, usluga
i raclor,'a, pror:,ijerLiene v.iijednostijednrke ili vr:óe od 20.000,00 kuna do 200.000,00 kn bez
I'D'V-a za lobu i usluge tr: <lo 500.000,()0 kn bez PDV-a za radove (u daljnjem tekstu:
.iednostavna nabava) za l:ojr: sukladno Zakonu o javnoj naba'vi (u daljnjem tekstu: Zakon),
rre post<rji ob'vr:za provedtre ¡:rostupka javne nabave"
''l'anavedeue natlilve prov'ldr) srr: postupci propisani ovim PravikLikom.

tl) l.J provedbi pc,situpka b,agrlt,¡lne nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika,
ob'i.e;i:no je prirnjerrjival.i i druge vaùeó,e z:akone i pc,d zakonske akte, upute, odluke i pravilnike,
a. koji. sr: odno.se na pojerclini prodrnet natrave (Zakon o obveznim odnosima, Zakon o gradnji i
dr. ).

ðlanal< 2.

f ) I'rili[:orn provodenja pc,sl.upaka. i:z ovoga Pravilnika, DruStvo kao naruðitelj je obavezno u
odno¡¡u na i;\,'e gos¡xrdars.re sulrjekte poítovati naìlelo slobode kretanja robe, naðelo slobode

¡rorrlovnog nas'tanl:¿i i n¿rðslo slobode pruäanja usluga, te naðela kojaiz toga proizlaze, kao Sto
su :naðelo trZiSnop; rratje,:anja, naðelo jednakog tretrnana, naðelo zabrane diskriminacije, naðelo
uzi;f amnog pri:zrra.lanja, n,aðelo razmjernrtsti i naìielo transparentnosti.

tl) () su.lcobu ;intr;:resa na ocl¡¡ovar:ajuói nar':in primjenjuju se odrr:dbe Zakona o javnoj nabavi.

ðlanak il.

1) llor;ilrrpcri iednostavne nallave moraju triti uskladeni s Planorn nabave naruðitelja, izuzev
¡:rredmeta ÍrLÍtbavo ¡rrocijr:nlerre r,ri.jednosl.i manje od 20.000,0Cr krma.

il) l'rilikom delìniranja predtnel.a nabave struðne sluZ]re naruðitelja/odgovorne osobe
dujiinr'r su postupal.i u dtthr.¡ dotl:rog gospc)darstvenil,ra po naðel.u ,,najbolja vrijednost zatloùeni
¡1g'ila{10..

3) l.J 1:om smi:slrt ne srnije se rlijr:liti vrijednost nabave rs namjerorn izbjegavanja primjene zakona
o jarincrj rt¡rtravi ili pravila kcrja vrijecle prema procijenjenoj.rrijednosti nabave.



PRIPREMA POSTUPKA JBDNOSTAVNE NABAVE

ð:lanak 4.

l) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave
jednostavnu nabavu.

pro'locli struðn,l pov.ier:enstvo ztr

ðlanak 5.

1) obveze i ovlasti struðnog povjerenstva za jeclnostavnu nabavu r;u:
priprema postupka jednostavne nabave; dogovor oko uvjem l;.oji se tiõu prerlrr,eta nabave,
potrebnog sadtáaja dokumentacije/uputa za prikupljane çronucla, tehniì:i.ih specifikacija,
ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenata ve:¿anih uz ¡rreJnretnu naoavu:
provedba postupka jednostavne nabave sastoji se od: slanja I'o;tiva na dostitvu pcrnr.rda
gospodarskim subjektima, ol.varanje prisrtiglih pc,nuda, sastar;ljanje za¡risnil,:a,r ot,,àranju,
pregledu i ocjeni ponuda, l.angiranje ponuda s.-rkladno l<rir:eriju zat o<lal¡h i uvj,.*iL¿r
propisanim dokumentacijom/uputama:zaprikupljanje ponu,lar ili poniSterlre postupkã.

õllanak 6.

1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave vrijednosti <1o 2()0.0()(),[t0 kuna pr¡vrrdi
najmanje jedan ðlan struðnog por{erenstva.

2) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabavr: vrijeclnosti 'veie orj 200.000,00 kr.lna
provode najmanje dva ðlana srtru.ðnog povjerenstva, od kojih brlr 1 ('içdan') l:nojfa inrati vaÌ:eói
certifikat na poclruðju javne nabave.

ðtanak 7.

l) Zaposlenici Naruðitelja istraZuju trZiSte, te pr:ikupljaj's naz,ive i a<lrerle gosllr-rdar:skih strbj,ek.ata
kojima óe biti upuóen Poziv na dostavu ponude. L tu svrhu korist.iti ór: sr: i vlasti.tá brrza
podataka.

2) Iznimno od stavaka l. ovog ölanl<a, Naruöitelj moZe u odredeni.m situarcijarïra n,rba\/iti radove,
robu i usluge izravnom kupnjorn, bez prethodno pc,slanog Poziver na dos;tar¡u p,rnurle (rrpr.
izravnom kupnjom u prodavaoni,lama i sl.),

PROVEDBA POSTUPAKA JT]DNOST,ÁTVNE NAI]AVE

ðlanak 8.

l) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene infonnacija iznreclu hTaruðitelja i gospc,dcrrslcih
subjekata su: po5tanska po5iljka., telefaks ili elektroniðka po5ta. ili ko:mbirr¿rcìirL tih iredr;tava.,
prema odabiru Naruðitelja u sv¿rkom pojeclinom por;tupku Nab¿iv,: suklaclno rno¡¡uónostima
gospodarskog subj ekta.

ðtanak 9.

1) Za radove, robu i usluge procijenjene vriiednosti manje od 20,000,0() k-n (bez PDV-a')
Naruðitelj svakodobno moZe nabavljati izravnom kuprrjom, be:r prerhodno¡¡ ìJoz,iva na dost¡rvu
ponude (npr. izravnom kupnjom u prodavaonicama, r.a akcijanr;l rli r:le,ktroniðkoj clraZtri).



tl) 
"t"anabavurobeiuslugaplocijr:rrjenevrijednostijednakeiliveóeod20.000,00kunaamanjeod:100.000,00 kn bez PD'y'-a te radova procijenjene vrijednosl.i do 500.000,00 kn bez PDV-a,
Ittraruðitelj óe. u svrhu ispitivanja trZi5ta, uputiti najmanje I fiedan) Poziv na dostavu Ponude, a
u odrcdeninr situaciiama nroÌ;e trrrihvatiti i pisanu ponudu gosprtdzrrskog subjekta bez upuóivanja
ì:'oziva.

if) Itlaruðitelj prriclràava pravo uprrtiti 1 (edan) Poziv na dostavu ponude zanabave iz stavka 3.
ovog ðlank¿r i to u sljedeóirn sLuðajevima:

kada zbog telrniðkih ili umjetniðkih razloga ili nzloga çrovezanih sa za5titom iskljuõivih
prava ugovor o nabar,i nroàe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt
k.acl jer to ttuüno po[rebno zbog razloga iznimne Zunrosti izazvane dogadajima koje
l'tra:uðíl.elj nije rnogao predvidjeti,
kocl ocl'vj etniðkih uslu¡¡a. j avnobilj eZniðkih usluga, konzultantskih usluga i sl.
kada je to potrebno zbog; obavljanja usluga ili radova na rlovr5enju zapoðetih, a povezanih
funkcionalrrih ili pro;;to,mih cjelina.

ðhnak 10.

f ) l:Donude se prillupljeju putern Pc¡zivana dostavu ponude.
tl) lJ rtvodnorn clijelu Itoziva na dostavu porrude, Naruðitelj obavje5tava potencijalnog ponuditelja

r:la pokeóe nabavu za odrr:denr¡ vrstu rob,e, usluga ili radova.
3) ì.J l?o:zivu s(: rrtora navetiti rla se radi o nabavi ðija jr: godi5nja procijenjena vrijednost manja od

v'ri.ieclnosnih pragova nar,ed,:n.ih u ö1. 12. ZJN 2(116, te da za istu nije obavezan provoditi
poritupke javne' nal:ave.

tl) llo:¿iv na dostavu ponuda. mora sadrZavati najmante: naziv javnog naruðitelja, opis predmeta
rlal)ar,'e, trc,Ìikovnil<. pro,cijenjenu vrijednost nabave, kliterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve
Itoje ponurlitelji trcrb:1jur ispuniti (ako sr: ll:aùi), rok za dostavu ponude i naðin dostavljanja
¡rolrurla. rok valjar:rosti p,s1¡u¡.. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniðke po5te.

i;) f.J ,Pozirru r;,e ntoZe navesli da ¡¡ospodarski subjekti nemaju pravo ùalbe na Poziv na dostavu
¡ronur1a,

(t) t)b'razac Poziva n¿r,Jostavu porrude Naruiiitelj moäe prilagodavati pojedinom postupku nabave,
te nadoputliti is,ti nacrt.inta, ¡n'ojektnonr dokumentacijom, orteùima, modelima, uzorcima i
slii::n,r, u ciljr"r lo,inijeg odled.,vanja prednreta nabave i zaprimrmja Sto kvalitetnijih ponuda.

ðhnak 11.

1) llol'ecl podataka n¡r.¡edenih u Pozivu na dostavu prlnude, od gospodarskih subjekata moZe se
l.raìiili dostava i,Cruge dokunrentacije (fotografije. prospekti,izjave,potvrde, dozvole i sliðno),
ovisno o plr:drnetu. n¿rbave'.

ðhnak 12.

1) l?rilikornocLreelivaniarokovazadostavuponudaì'iaruðitelj óeuzetiuobzirsloZenostpredmeta
nal)ar,'e, poÈtuj uói .mi ninralne rrrkove prol:isane ovi rn Pravilnil<orn.

tl) l;ì.ol<:::a doslavu ¡ronude za. nabrnvu robe, usluga i radove iznosi ,rd 5 do 14 danaod primitka
llo:¡lir,'a za closl.au.l ¡ronu.Je.

3) llok :Ia dostavu ironude ze.ntbavu robe i usluga procijenjene 'vrijednosti jednake ili veóe od
110,0C10,00 k.una,n manje oct 200.000,00 kn bez PD\¡-a te radova procijenjene vrijednosti do
:i0t).00t),0ilkn be:z PDV-a izrrosi najvi5e 8 dana.



Clanak 13.

1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponudr3 ¡1a naðin i u rokovima l<ako je propi.sac Na.rðitelj
za svaki pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Clpóim akt,cm, i to n¿ioÍrtur,,u l,onud¡eloi;
lista, dostavljenom od strane Naruðitelja. ì{aruðitelj moZe p'ilaggd;lvati n¡*'edeni obra:¡zar',
pojedinom postupku nabave.

2) Zanabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna i vise p6nudr: se zapr:imrrju na dok'zir¡
naðin (email, fax, osobna dostavrL, po5tom i sl.), sa na:znakom ,,¡ronuda u ¡rc,sr.upilir.jr:dnostarrn<:
nabave - ne otvarati".

Clanak 14.

1) Kriterij za odabir ponude je najniùa cijena ili ekonomski najpo'v'oljniia ponur:la.
2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski naipovoljnijzr ponuda ,rsim kriterij;r cijene nroÉ¡ll se

koristiti i npr. kriterij kvalitet,¡, tehniðke prednosti, estetske i .firrLkciolalnr: ,cso6irr:, eko|oìíki:
osobine, operativni troSkovi, r:konomiðnost. datum isiporuke i ro.< ir;p,rruke ili rok izvr5r:nia i
dr., te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda pr)trt:bno oþ¡razLoùiIi i:zabrànl
ponudu.

ðhnak 15.

l) Kod izravne kupnje, do vrijedno:sti od 20.000,00 kn i u posebrriinr sluð,ajevir-na izravne kupnj,:r
robe, usluga i radova, Naruðitelj izvr5ava plaóanje neposredno J)ut()Ír baril<.ovne k.artics, 6eir
prethodno izdane NarudZbenice odnosno potpisanog Ugovora ìli ¡rrihvaóene ponude.

ðlanak 16.

1) Kod sklapanja pravnog posla za nabavu vrijednosti '¡eóe od 2tt.000,00 kuna or¡la;ítena osob¿r
naruðitelja/rukovoditelj poslovn,: jedinice. koji pro'vodi poslupak nabave rlaje o pristi¡rloi
Ponudi, prijedlog za odabir direktoru dru5tva.

2) Nabava robe i usluga procijenjerte vrijednosti jednake ili veóe ,crl 2.tJ.000,00 kuna il m.anje ocl
200.000,00 kn bez PDV-a te rarlova procijenjene vrijednosti dc 5()0.000,00 I:n bez PD\,.-a,
provodi se izdavanjem narurjZtrenice ili zakljuðivanjem ug,)vora s jedn inr gospodarsl:im
subjektom po vlastitom izboru.

3) NarudZbenica obavezno sadrÌ;i podatk,¡ o: sluZbi kojer izdaje narud:Ztrenicur, vrsti
robe/radova/usluga koje se nat,avljaju urr detaljnu specifikaciiu jedinir:a m.jere. koliðina,
jediniðnih cijena te ukupnih r:ijena, rol<u i mjer;tu isporukrl, rre'rðintr i roku. pla,:iarfa,
gospodarskom subj ektu-dobavlj aðu.

4) NarudZbenicu potpisuje rukovoditelj poslovne jedinice u kojenr st: nabava iz:vrsava.
5) Ugovor obavezno sadrZi poda1ke o ugovomim strananta koje sklaJraju Lì.govor. mjesh,r sl:lapa.nja

ugovora, predmetu ugovora, cijr:ni i ostalirn bitnim sastojcinril ugovora. ;;ukLa.rlno Z¿rkonu cr

obveznim odnosima.
6) Ugovor sklapa direktor Dru5tva.

Clanak 17.



I ) l.J ¡rostupcirna :¿a n¿rbavu robe i usluga prccijenjene vrijednosti veóe od 200.000,00 kn bez PDV-
a. i rirdova procijenjene vrijednosti veóe od 500.000,00 kn bez PDV-a, za odabir ponude
rlo"roljna je jedna (1) pristigla ponuda ko ja udovoljava svim traZenim uvjetima naruðitelja.

:l) iltruðno povjerenr;tvo za prov,rdenje por;tupka jednostavne nabave maksimalno tri (3) dana
rral,:ott posljednjeg dana orl iste'lla rckaza.primitak Ponuda provodi otvaranje, pregled i analizu
:Laprirnlienih ¡:onr,ida nzr temelju zahtjeva i uvjeta izPoziva n¿r dostavu ponude, te izraduju
llapir;nik o otvararLju, prep;leclu : analiziponuda.
()tvaranje ponuda ne mora biti javno.

3) Ako r.r roku za dosl.avu porruclal{aruõitelj ne zaprimr niti jednu ponudu ili ako su sve dostavljene
ponu,Je neprrat'ilrrc, nepri.hvtrtljive ili neprikladne, Naruðitelj moZe uputiti Poziv na dostavu
¡rortucle I ¡edrrcurr) gospodarsl,:orn subje:ktu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se
izvorni uvje:ti bitno ne nrijenjaju, ili poniÉtiti postupak nabave.

¿l) l{e¡rriivi.lna, neprilLvatljiva i neprikladna ¡ronuda definirane su u ril. 3. ZJN 2016.

ðtanak 18.

f ) l'.la tt,:meliu 2'.apisnika o otv.nranju, pregledu i ocjeni ponuda i.zraduje se Odluka o odabiru,
odnosrno p<lniStenju rrabave, kcju potpisuie odgovcxna osoba ìr{ar:uðitelja.

tl) () reirultatima nabave Jrlaruiiilr:lj óe obavijestiti ponuditelje u roku maksirnalno 3 dana od
rlorrorìíenja cdluke o odabi.u ili lloni5tenju.

:l) l)dlui[u o p'on;i5rnnju poslupker n¿rbave ]{aruðitelj moZe donijeti u bilo koje vrijeme ali prije
r;klilpirnia U¡1o'vora. Ista tnoZe biti dorLesena nakon dono5enja Odluke o odabiru ukoliko
pre:sti:me pcriretra :z;;a sklapa.njr)m ugovora ili se promjene uvjeti za sklapanje ugovora.

ðlanak 19.

l) I'.la.rurllitelj i;¿r'r;Serxln dc,stavom obavijesli o odabiru najpovol-inije ponude stjeðe uvjete za
skl;lpiur.ie uilovora o natra'¡i.

tl) lJg,cvor obavezno ¡;arlrZi f,odatke o ugovornim strananra koje sklapaju ugovor, mjestu
r;klrlpanja ugovora, predmetu uÉlovoÍa, cijeni i ostalim bitnim sas;tojcima ugovora sukladno
j4alionu o obvrlz.nj nr odno:tinra.

Clanak 20.

f.) I'{aruiiitelj rno:i:e sra gospodarsl<im subjelÍom koji izvrsava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak
ng()vonr ili izclal i ll.larud ZtrenicuL:

za dodalne il;¡ronrke robt: od ponuditelja sa kojirn je zakljuðen osnovni ugovor, ako bi
prrrntjena isfçrgil. obv,lzala lrianrðitelja da nabavi robu koja inLa drugaðije tehniõke znaé,ajke
ríto bi rezultiralr:r nesukladno;íóu ili tehniðkim pote5koóama u.radu i odrZavanju,
:za d<¡datne: r'adr:,r,e kclji nis'u bili ukljuÒeni u poðe:tni projekr:niti u osnovni ugovor,
rza. nove radove koji s,e sastoje u ponavljanju sliðnih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,
za. dod¿utne r:slupe koje ni:iu bile ukljuðene u poèetni projelit rriti u osnovni ugovor,
:za nove tnluge ko-ie se itastoje u ponavljanju sliðnih usluga ko-ie se dodjeljuju gospodarskom
sulrjektu.

tl) 'r/rijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru / NarudZbenice, zajedno sa
tlsrrol,'nim ugovororn, ne srni.je prijeói vrijednosne frragove izëlanka 18. stavka 3. ZOJN.



ðlanak 2tt.

I) Zajednostavne nabave vrijednosti jednake ili veóe orl 20.000,00 ¡1 Naruði1:lj rnoZe u poziv.
za dostavu ponuda odrediti i kriteriie zakvalitativni odabir g,lspodar.skog ,rub.¡.ktå, odlto:,ino
traùiti dokaze da ne postoje osnove za iskljuìlenje gor;podarski,g :;utjektaî r-rvje:te irposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjenu ðlanaka 251. do it1.268. Z.n\ 2(¡ti, te u tom;iluðaju svi
dokumenti koje naruðiteli traäi p,rnuditelji rnogu dostlviti u ne,)vjeï€)noj pre;;licí.

2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjer:eni ispis elektroniðl<e isprave.

Ólnnak22.

l) Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veóe od 20.000,C,0 l<una, Ì\aruðiterlj nroäe or:l
gospodarskih subjekata traùiti jamstvo za ozbiljnosr. ponucle, jamstvo za. urer-lnc, ispurLjenje
ugovora, jamstvo za otHllanjanje nedostataka u jams,tvenom loku i jirnrstvo o osiguì,arriu ia
pokrióe odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuói na)i¡ p.rimjerrjuj u ocliectbç.2:J¡t
2016.

ZAVRSNE ODREDBE

ðtanak 24.

1) Ovaj Pravilnik stupa na srÊgu clanom dono5enja, ;r otrjavit óe, rra sluZberro-j
stranici Opóinskog komunalnog dru5tva Artió d.o.o..

2) O vodenim postupcima jednosta'vne nabave se vodi evidencija je,lnoslavnih nabava. kojr.rv,rdi
referentjavne nabave, a sadrZi podatke odredene Zak,rnom ojavnoj nabavi.

3) Spisi o provedenoj jednostavno-i nabavi ðuvaju se najmanje 4 (ð,:tiri) g(1,:line, sukl¿rdrro ð1,
333.s1.2. ZJN 2016.

U Privlaci, 02.0L2019

OPÓINSKo KO]\{ [rùtAT-N o, DRT]STvo
¡\RTIÓ d.o.,o.

l)inek.tor
Marjan a.clipl.ing.


